
⑫はじめてのエクセル（フリー・入門）
令和５年度講座案内

講座の特徴 ワードの基礎程度以上の方を対象に、表計算ソフト「Excel2016」を
使用し、基礎知識、簡単な計算から関数を用いた計算等、実用的に使える表などの課
題に「自分の力」で取り組む講座です。エクセル初心者向けの講座です。
毎回まず、講師が「今日やる課題」をご説明し、そのあと、その課題を「自分の力」
で作成していきます。わからないところは「いつでも」「何回でも」安心して講師に
聞くことができます。自分のペースで、自分の力で、課題を完成させることを目標に、
トライしてみましょう！ エクセル初心者の方も安心して受講できます。

時間：午前９:３０から午前１２：００ 定員１０名

諸事情により内容・日程が変更になる場合があります。

受付開始：令和５年８月３０日（水）より 午前９時から午後８時まで

受付・問合せ：城南地域職業訓練センター 駐車場５０台有

宇治市伊勢田町新中ノ荒２１－８
TEL：０７７４₋４６－０６８８・０７８０
Fax：０７７４－４６－０７８０ http://www.jyonan.ac.Jp/

注意事項
・申込方法は窓口・電話・FAX・メールに可能です。
・開講１週間までに受講料・教材費を窓口または銀行口座にてお支払ください。
・口座番号：京都銀行伊勢田支店 普通預金NO３４１９４２２
・申込できる方は京都府内在住者または京都府内勤務者です。

（月・水・金曜日コース・１２日間）

申込者１名から開講します。

城南地域職業訓練センター

宇治市伊勢田町新中ノ荒２１－８ TEL ０７７４－４６－０６８８

受  講  料：１７，４００円 別途教材費が必要です（受講料は原則返金できません）

カリキュラム

休講日１０月１８日日（水）

回
数

月 日 曜日 内 容

1 10 月 9 日 月
エクセルとは・ データを入力

2 10 月 11 日 水

3 10 月 13 日 金
簡単な集計表を作成（ 数式と関数）

4 10 月 16 日 月

5 10 月 20 日 金
表の体裁を整 え る

6 10 月 23 日 月

7 10 月 25 日 水
表を印刷・効率よく表を編集

8 10 月 27 日 金

9 10 月 30 日 月
ワークシートを活用 など

10 11 月 1 日 水

11 11 月 3 日 金
総合練習問題・ まとめ

12 11 月 6 日 月

http://www.jyonan.jyonan.a/
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